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هل أنت طالب أم باحث؟
Are you a student OR a scholar/ researcher?
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لميةالأمانة الع≤التوثيق العلمي ≤المراجع والحواشي 
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المصطلحات في سياق البحث العلمي
Citationsالإقتباسات –الإقتباس •
Citationsالإستشهادات–الإستشهاد •
Citations Indexكشاف الإستشهادات •
Sourcesالمصادر –المصدر •
Referencesالمراجع –المرجع •
Bibliographiesالببليوجرافيات –الببليوجرافية •
Footnotesالحواشي–الحاشية •
Marginsالهوامش –الهامش •

العلمي؟البحثبيا�تمصادرما
النظرية�تالبيا:نوعينبينالتمييزمنلابد

.والميدانية
–اتاتالنب–التربة–المعلمين–الطلاب

...المؤسسات–الحيوا�ت
العلمي؟البحثمراجعما
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أسطرشكلفيحثالبأوالفصل�ايةأوالصفحةأسفلفيتظهرالتيالعلميةالمادةتلك
أوإليهالإشارةتممرجععنمعلوماتإعطاءأوفكرةتوضيحأجلمنوذلكمتقاربة

.منهالاقتباس

..الهوامش 

:وهي أربعة انواع

الملاحظاتعرفوت.الصفحةأسفلالمصدرإلىيشارثمفكرةأونصاالمنقولةالمعلومةبعدصغيررقميوضع
.يقالتوثمعلوماتقربهتوضعالصفحةأسفلصغيررقموضعبعد)Footnotes(الحواشيبـالسفلية

هوامش 
المحتوى

هوامش 
المراجع

هوامش 
الاحالة

هوامش 
الإعتراف
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..هوامش المحتوى 
حث سيقطع تفكير المعلومات التي تتعلق بمضمون الأفكار التي أتت في سياق البحث، وذكرها ضمن البتلك 

.القارئ أو يشوه النص ويمنع سلاسة الأفكار
..المراجعهوامش

.الباحثعليهاعتمدبمصدرالمتعلقةالمعلوماتتلك
..الإحالةهوامش

إحالتهأوفصيل،التمنبشيءالنقاشمحلللفكرةتعرضمصدرإلىالإستزادةرغبتهحالةفيالقارئإحالةأي
.البحثنفسفيلاحقةأوسابقةلفكرة
:المرجعقبليكتبولكن،المراجعهوامشكتابةطريقةنفسكتابتهاطريقة

:راجعذلكفيللتوسع)1(
...المرجع

..الاعترافهوامش
.البحثعمليةإتمامفيآخرطرفقبلمنمساعدةأومعينة،فكرةحولسابقباحثبجهدالباجثاعترافأي
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تعريف التوثيق 
إلىالشاهد،أوبس،المقتالنصةبنسبخلالهامننقومالتيالعمليةهوالتوثيق
منثربأكذلكويكونمنه،نقلناهالذيالمصدر/المرجعإلىأيصاحبه،

.طريقة
ومنالموثوقةلأكاديميةاللكتابةالمميزةالعلامةهوالأمينالدقيقالتوثيق

التيعلوماتوالموالآراءالأفكارإلىالإشارةخلالهامنتتمالتيالمهمةمظاهرها
.لأصحابهاهاتنسبأنعلىوتحرصالمختلفةوالمراجعالمصادرمنتستقيها
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.ة قناة السويسجامع–كلية التربية –ورشة عمل قسم المناهج وطرق التدريس –للتوثيق في الرسائل التربوية والنفسية APAنظام ) 2014(صالح محمد , صالح
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...الإقتباس هو
ن المعلومات التي الاقتباس هو الاستعانه بأفكار وآراء باحثين وكتاب وغيرهم، وهو الإستفادة م•

بما يفيد الإستشهاد المفيديتضمنها مصدر معين يرى الباحث ان لها علاقة بموضوع بحثه وانه من 
.بحثه

نصأوشريفحديثأوقرآنينصمثلوذلك:تحريفدونالمباشرالاقتباسأوالحرفيالنقل•
.ذلكشابهوماملكأولزعيمأهميةذاتتعبيراتأومعينةبحساسيةيتميز

وتعبيراتهسلوبهبأالمعنىأوالفكرةيوظفثمالنصالباحثيقرأأنوهو:مباشرالغيرالاقتباس•
.الرئيسيةالفكرةتحريفدون
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حديثأورآنيقنصمثلوذلك:تحريفدونالمباشرالاقتباسأوالحرفيالنقل•
وماملكأويملزعأهميةذاتتعبيراتأومعينةبحساسيةيتميزنصأوشريف

ذلكشابه
المعنىأوكرةالفيوظفثمالنصالباحثيقرأأنوهو:مباشرالغيرالاقتباس•

.الرئيسيةالفكرةتحريفدونوتعبيراتهبأسلوبه

أنواع الاقتباس 
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:  التوثيق في متن البحث •
.حثيتم مباشرة بعد النقل الحرفي أو النقل بالمعنى في سياق الب

):الهوامش(توثيق باستخدام الحاشية •
عان بها الباحث وهي ما يسمى أحيا� بالحواشي وتتضمن جميع المصادر التي است .هثفي بح

:التوثيق في �اية الدراسة•
.وهي ما تسمى بقائمة المراجع

من الضروري أن تكون المعلومات 
.حهعن كل مصدر كاملة وصحي

أساليب التوثيق
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شروط الإقتباس
 الاقتباس، أمَّا إذا وضع الاقتباس الذي طوله ستة أسطر فأقلّ في متن البحث بين علامتي1.

زاد فيجب فصله 
.حةصفنصفعنيزيدألاَّ يجبالواحدةالمرَّةفيالمباشرالاقتباسطول2.
عليهبلدة،واحصفحةعنزادإذاحرفيّاً يكونَ أنيجوزلاالمباشرالباحثاقتباس3.

.المقتبسةالمادةصياغةإعادة
المحذوفمكانيضعبأنَّ تلزمهالمباشراقتباسهحالةفيالعباراتلبعضالباحثحذفُ 4.

.منقَّطاً سطراً مكا�ايضعكاملةً فقرةً المحذوفكانوإننقاط،ثلاث
يضعَ أنلكذيلزمهكلماتأوكلمةعليهإضافتهأويقتبسهلماالباحثتصحيحُ 5.

:هكذامعقوفتينبينإضافاتهأوتصحيحاتهِ [....]،
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APA style
American Psychological Association

14http://www.apastyle.org/
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APA؟ style ما هي طريقة
طريقةوتوفير.شرهالنالمقالاتكتابةكيفيةلمناقشةالمجلات،فيالعاملينالإعمالورجالالكُتاباجتمع1928عامفي

.الجددالكُتابلإعداد
الامريكيةالجمعية”جريدةفينشر1929عامفيو .الدوليةالبحوثلجنةالاجتماعهذانتائجعنالصادرالتقريرتبنى

.عامبشكلللكتابةاعتمادهاقترحتمو .صفحات7فيAPA“النفسية
طبعتمو ،1952عامفيمراجعةأولوكانت.جديستماإضافةوتممرات،عدةصياغتهأعيدالماضيةسنة90خلال
.صفحة136فيليخرج،1974عامأخرىمرةمرجعتهتمتثم.صفحة60فيكتاب

.صفحات368في1994عامالرابعةالطبعةوصدرت.صفحات208فيالمعيارطبع1983عاموفي
الطبعةصدرتبينما.2001عامالخامسةالطبعةإصدارتمفقدفيهاالمراجعتعددوالتكنولوجيا،فيالسريعللتقدمنظرا

.م2010السادسة
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1-ثالإستشهادات في متن البح/ الإقتباسات
:توثيق اقتباس لمؤلف معروف وتاريخ معروف

ســـم الأخـــير للمؤلـــف ، فيـــذكر الا"المؤلـــف، التـــاريخ"يتبـــع عنـــد الاقتبـــاس في مـــتن البحـــث طريقـــة 
:وتاريخ النشر فقط، ويمكن صياغة ذلك في ثلاثة أساليب

:مثال
...بين أداء المعلمين) هـ1424(المفدى وازن -
...،)هـ1424المفدى، (في دراسة حديثة تناولت أداء المعلمين -
...بين أداء المعلمينالمفدى، وازن هـ1423في عام -

-دليل كتابة خطة البحث لرسائل الماجستير والدكتوراه ) 2005(قسم المناهج وطرق التدريس . كلية التربية. جامعة الملك سعود
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2-ثالإستشهادات في متن البح/ الإقتباسات
:  توثيق اقتباس لمؤلف غير معروف وتاريخ معروف

 المعلومات إذا كان المؤلف غير معروف في حين أن التاريخ معروف، كما هي الحال في
لامـــات الصـــادرة عـــن صـــفحة إلكترونيـــة، يمكـــن اســـتخدام العنـــوان باختصـــار داخـــل ع

:تنصيص عوضا عن اسم المؤلف
:مثال

استخدام("العلميالبحثكتابةعلىالطلابتدريبفيمماثلةدراسةأجريتوقد
APA"،1424(
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3-ثالإستشهادات في متن البح/ الإقتباسات
:توثيق اقتباس لمؤلف وتاريخ غير معروفين

ال في إذا كــان المؤلــف غــير معــروف والتــاريخ أيضــا غــير معــروف، كمــا هــي الحــ
باختصــار المعلومــات الصــادرة عــن صــفحة إلكترونيــة، يمكــن اســتخدام العنــوان
أي (.ت.داخــل علامــات تنصــيص عوضــا عــن اســم المؤلــف وبعــدها يكتــب د

):بدون تاريخ
:مثال
بالنموذجأفضليتعلمونأ�متبينالطلاب،بحوثتناولتأخرىدراسةوفي
).ت.د،"APAوالنموذج("
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4-الإستشهادات في متن البحث/ الإقتباسات
:يليكمامتعددةأساليبوفقذلكويتم:حرفياقتباستوثيق
أسلوبوفقالمراجعكتابةفيصعوبةيجدونالطلاب"أنإلىأشاروقدAPA")،الألفي

.بالتفصيلذلكيشرحلمولكنه)12ص،1424
سلوبأوفقالمراجعكتابةفيصعوبةيجدونالطلاب"فإن،)1424(الألفيرأيوحسب

APA،12ص("الأولىللمرةيتمهذاكانإذاوخاصة(.
أسلوبوفقالمراجعكتابةفيصعوبةيجدونالطلاب"أن)1424(الألفيوذكرAPA"

ذلك؟حيالالمدرسينعلىيجبفماذا؛)12ص(

www.almanahj.com



5-ثالإستشهادات في متن البح/ الإقتباسات
:توثيق اقتباس حرفي أطول من أربعين كلمة

ن اســتخدام فقــرة خاصــة دو في أطــول مــن أربعــين كلمــة يوضــع الاقتبــاس الحــرفي إذا كــان 
.  متنخمس مسافات من الهامش الأصلي الأيمن لل، وذلك بعد علامات التنصيص

:مثال
ات مـن توضـيح حـول تعلـم المفـاهيم والمعلومـ) 1989(فـؤاد أبـو حطـب ويتفق الباحث مع ما ذكـره 

:حين قال
فمسـتوى. يـة التـدريسولاشك أن للشواهد المتـوافرة لـدينا عـن كيفيـة تعلـم المفـاهيم تأثيرهـا علـى عمل

معـينالمفهـوم عنـد طفـل ومستوى. يتوقف على التعليم والخبرة بدرجة أكبر من توقفه على الذكاءالتصور 
يل المثـال مفهـوم الطفـل مع عدد الخبرات التي مر بها وأنواعها فيما يتصل بهذا المفهوم، وعلى سـبيتناسب 

)84ص.(عن الأمانة يمكن أن ينمو إذا رأى سلوكا أمينا في عدد من المواقف المختلفة المنوعة
).1425(وهذا الموقف قد تم تأكيده أيضا من خلال دراسة تجريبية أعدها الحسن 
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6-ثالإستشهادات في متن البح/ الإقتباسات
: توثيق اقتباس لأكثر من مؤلف

 د اقتبــاس الاســم الأخــير لهمــا كلمــا ور إذا كــان الاقتبــاس مــن مصــدر ألفــه اثنــان فيــذكر
.عنهما

 الاســـم فيـــذكرأمـــا إذا كـــان الاقتبـــاس عـــن عمـــل لثلاثـــة أو لأربعـــة  أو لخمســـة مـــؤلفين
مـــع كلمـــة ثم يكتفـــي بـــذكر الاســـم الأخـــير لـــلأولأول اقتبـــاس الأخـــير للجميـــع عنـــد

).وآخرون(
 لــلأول مــع الاســم الأخــيرأمــا إذا كــان الاقتبــاس عــن عمــل لســتة مــؤلفين فيكتفــي بــذكر 

.  )وآخرون(كلمة 
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قائمة المراجع
يتمبحيثبحثه،متنفيالباحثبهااستعانالتيالمراجعقائمةتأتيمباشرةالبحثفصول�ايةبعد

الجمعيةعنصادرالالدليلمنالاستفادةتمتحيثالتاليةالضوابطوفقالمراجعقائمةترتيب
:الخامسةالنسخة)APA(الأمريكية

.المراجعترقيمعدم•
.الترتيبفيريفالتع)أل(إهمالمعالأخيرللاسمالهجائيةالأحرفحسبالمراجعترتيبيتم•
.)سم1(مفرداالواحدالمرجعأسطرتباعديكون•
.)سم2(مزدوجامرجعينكلبينالأسطرتباعديكون•
بعيدةرىالأخالأسطرتكونأنفيجبسطرمنلأكثرالواحدالمرجعتوثيقيطولعندما•

.الأولالسطرهامشعن)مسافاتخمس(
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مثال
المملكة العربية طرائق وأساليب تعليم العلوم في المرحلة الثانوية في.). هـ1415. (الحديثي، صالح

.199-163، )2(7. مجلة جامعة الملك سعود. السعودية والولا�ت المتحدة الأمريكية
:وفيما يلي كيفية توثيق هذه المراجع بأشكالها التالية

.الكتب•
.الدور�ت•
.غير المطبوعات•
.المصادر الإلكترونية•
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توثيق الكتب
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توثيق الكتب
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توثيق الكتب
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توثيق الكتب
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توثيق الكتب
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توثيق الكتب
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توثيق الكتب
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توثيق الكتب
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توثيق الكتب
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توثيق الرسالة الجامعية
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توثيق الدور�ت

www.almanahj.com



توثيق الدور�ت

19مقالات
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توثيق المصادر الإلكترونية
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توثيق غير المطبوعات

www.almanahj.com



توثيق غير المطبوعات
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توثيق المراجع الأجنبية
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توثيق المراجع الأجنبية
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للمعرفة) الوصول الحر(الإتاحة 
Open Access to Knowledge

www.almanahj.com



Digital Repositories–المستودعات الرقمية

www.almanahj.com
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لميالببليوجرافي الإلكتروني المتكامل للبحث العالإعداد 
Electronic bibliographic control for Scientific Research

برمجيات الإدارة الببليوجرافية
Bibliographic Management Software

الدعم الببليوجرافي المتكامل لمراحل البحث العلمي
:مثال برمجيات

EndNote,
Reference Manager,
ProCite,
WriteNote

•Manuscript Template
•Output Style 
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http://book.openingscience.org/images/reference_management_comparison.png
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منظومة عمل بر�مج
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Inputالإدخال

Processing التجهيز

Outputالإخراج
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منافذ الادخال 
لبناء مكتبات المصادر البحثية

References EndNote Libraries(---.enl / ---.lib)

ادخال مباشر من جانب 

المستخدم

من است��اد مباشر
رس قواعد البيانات وفها

�نتالمكتبات ع�� الإن�

تلت�جيلا بياناتقواعدEndNoteمكتبات
عامنوعم��انوع38(البحثيةالمصادر
Genericمستخدمةغ��3وUnused34و

حقلأوعنصر52تضم)محددنوع
Fieldsللوصف

بيانات ببليوجرافية–معادلات –رسوم –صور 

Import Online Bibliographic
search Results from Internet
Bibliographic Databases
&Library Catalogues

Data
Entry

Connectionالاتصالملفات Files)435
Importالاست��ادفلاتر+اتصالملف

Filters)388��فل(

INTERNET
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Reference Fieldsالتجه�� الآ�� للبيانات المدخلة 

EndNoteلوصف المصادر البحثية �� مكتبات 
Inputإدخال Inputإدخال 

Author
Names

Journal
Titles

Keywords

Three
Term
Lists

حاتالمصط�ضبطقوائمثلاث
عناو�ن+المؤلف�نلأسماء

الدالةال�لمات+الدور�ات
1 2 3

ملفات الاتصال 
Communication 

Files

د فلاتر الاست��ا
Import Filters

بحثيةالاضافة وا�حذف والتعديل �� حقول وصف المصادر ال

Processing
التجه��
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EndNoteاس��جاع المصادر البحثية من مكتبات 
الوثائق وإدراج ا�حوا��ي وإعداد الببليوجرافياتلإ�شاء 

مخرجات مكتبات

EndNote
Output 

عرض نتائج البحث 
ها داخل المكتبة نفس

ع�� شاشة ا�حاسب

تتضمن شاشة بحث واس��جاع 
ث المصادر البحثية إم�انيات البح

– AND(البولي�ي OR – NOT(

ببليوجرافيات موضوعية
بمداخل بحث مختلفة 
Subject Bibliography

معيار�ةقوالب مخطوطات 

Manuscript Template)قالب168(

Msوثيقة   Word

___________

____الاستشھادات_
__Citations_____

_____________
____________

أش�ال الاعداد 
الببليوجرا�� 

)  ش�ل1168(المعياري 

Output Styles

Bibliographyالببليوجرافية 

:ثلاثة أش�ال اف��اضية

Annotatedشارحة 1.

Numberedمرقمة 2.

- Authorالسنة –المؤلف 3. Date
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شريف كامل شاهين. د.خدمات المكتبات والبحث في الإنتاج الفكري                 أ

www.almanahj.com



شریف كامل شاھین. د.خدمات المكتبات والبحث في الإنتاج الفكري أ

http://endnote.com/downloads/30-day-trial
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أخلاقيات البحث 
.النتائجخاصةالبحثفيالواردةالمعلوماتصحةمنالتأكد1.

تجنب(.بهاصاحاسمذكرمعالغيرأفكارتستخدمأو.المؤلفأفكارمنهيالبحثفيالواردةالمعلومات2.

)الأدبيةالسرقة

)اذوالاستالطالبخاصة(شخصكلعملتحديدمنلابدالبحثفيمؤلفمنأكثراشتراكعند3.

منجزءاو)مجلةمنكثرلا النشرحقوقاعطاء(مختلفتينمجلتينفيمختلفينبعنوانينواحدبحثنشرعدم4.

بحث

تقديمهيتمثمالأولىلمجلةاترفضهحتىالانتظاريجب.الوقتنفسفيمجلةمنلأكثرللنشربحثتقديمعدم5.

للثانية
  APA Style)2009(مها , الشيحة66
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.مقالينإلىبحثنتيجةتجزئةعدم.6

.لمؤلفاإنتاجمنالعملكانلوحتىخطيإذناخذمنللمؤلففلابدالنشرلدارمحفوظةالنشرحقوقكانتإذا.7

.المؤلفحقومنسريةالمعلوماتتكونأنلابدالمراجعينعلىالمقالعرضعند.8

.المؤلفمنإذنبدونالمقالمنجزءأيالناشرأوالمراجعيناستخدامعدم.9

  APA Style)2009(مها , الشيحة67
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